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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac

Madde 1 - Bu yonergenin amaci AMINE HATUN KIZ A.i.H Lisesi pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda
gorevli tiim personelin yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu yonerge AMINE HATUN KIZ A.L.H Lisesi pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli
tlim personelin yonetimine, gérev yetki ve sorumluluklarina iliskin temel konulari kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin
10.maddesinin ‘I’ bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu yonergede gegen;
Okul........... ; AMINE HATUN KIZ A.i.H okulunu,

Pansiyon....; AMINE HATUN KIZ A.L.H Lisesi Pansiyonunu,
Belletici......, AMINE HATUN KIZ A.L.H Lisesi Pansiyonunda belleticilik gorevi yiiklenenleri,
Ogrenci.....; AMINE HATUN KIZ A.LH Lisesi Ogrencisini,

Veli.............; AMINE HATUN KIZ A.i.H Lisesi Ogrenci Velisini,
Idare......... ; AMINE HATUN KIZ A.L.H Lisesi [dari Kadrosunu kapsar.
| IKINCi BOLUM |

ZAMAN CiZELGESI VE UYGULAMASI

Ogrenciler icin Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi
Madde 5 - Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman cizelgesi ve uygulamasi asagidaki tabloda bulunmaktadir. Zaman cizelgesi
zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmen ve 6grencilere duyurulur.

Belletici Ogretmenler icin Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Madde 6 - Belletici 6gretmenler icin zaman cizelgesi ve uygulamasi asagidaki tabloda bulunmaktadir. Zaman ¢izelgesi
zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletmenler bu cizelgelere uygun
hareket etmek yiiktimliiliigiindedir.

PANSiYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI

1-) Ogrenciler hafta ici sabah saat 07:15’de, hafta sonu saat 09:00’ da nobetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir.
2) 07:15 - 07:30 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptiritlip yataklari ve nevresimleri toplattirilir ve
diizelttirilir. Okul kiyafetlerini giyerek kahvalti ve yoklama icin yemekhaneye inmeleri saglanir, bu siirec belletici nobetci
ogretmenler tarafindan kontrol edilir.

3 07:30 saatleri arasinda yemekhanede sabah yoklamasi alinir.

4-) 07:30 ile 08:00 saatleri arasinda 6grencilerin kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilarak okula gecmeleri
saglanir.

5-) Saat 08:20’de Pansiyon, iceride 6grenci kalmayacak sekilde bosaltilir. 08.30’den sonra yatakhaneye giris yasaktir.
Yasak ders saati bitene kadar devam eder.

6-) Saat 17:00°de nobetci 6gretmenler karsilikli ndbet devir teslimi yaparlar. Hastalik vb sebeple pansiyonda kalan 6grenci
sorumlu miidiir yardimcisina bildirilir.

7-) Ogle yemeginin 12:30 -13:00 saatleri arasinda belletici 6gretmen nezaretinde, sira diizenine uyularak yedirilmesi
saglanir. Nobetci 6gretmenler, 6grencilerin yemeklerini yiyerek tabak, kasik, catal..vb. lerini masalarda birakmamalarini
bulasiklarin toplandigi alana gétiirmelerini saglama gorevlerini tamamladiktan sonra yemeklerini yerler.

8-) Ogrenciler 13:00 - 13:20 saatleri arasinda okulda derse giderler.

9-) 16.00- 16:20 saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan ilk yoklama (okuldan doniis yoklamasi) etiit
salonlarinda alinir. Varsa okuldan ddnmeyen veya yoklamaya katilmayan 6grenciler belirlenir ve nedenleri arastirilarak
rapor edilir.

10-) Ogrenciler 16:20 - 17:00 saatleri arasinda, okul simirlari icinde serbest zaman faaliyeti yaparlar.(Dinlenme, kitap
okuma, banyo, ¢amasir...vb. gibi)

11-) 17:00 - 17:30 saatleri arasinda, aksam yemeginin belleticiler nezaretinde yenmesi saglanir.

12-) 18:30- 19:00 saatleri arasinda 6grencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptirilip etiitleri i¢in ders arag ve gerecleri
belletici tarafindan hazirlattirilir. Bu siire icerisinde nobetci 6grencilerin yemekhane temizligini yapmalar saglanarak
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yemekhanenin kapisi kilitlenir.
13-) Pansiyon 6grencilerinin etliit saatleri asagidaki gibidir.

-19:30-20:10 1. Etiit
-20:10- 20:20 Dinlenme ve ara 6giin
-20:20 - 21:00 2 Etiit

21:00-21:30 ARA OGUN Etiitlerde nébetci belletici 6gretmenler, dgrencilerin basinda bulunacaktir. Etiit i¢in égrencilerin
ders arac ve gerecleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanir. Bu siire icinde 68rencilere derslerinde yardimci olunmaldir.
Belletmen odasinda veya koridorda bulunulmamaldir. Etiit yoklamalar1 mutlaka nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan
bizzat yapilmalidir. Etiit verimini, ¢alisma ortami diizenini, sessizligi, 6grencilerimizin zaman ¢izelgesine uyumunu
belletmen 6gretmenler saglamalidir.
14-) 22:00 ‘de pansiyon giris kapisi ve ara 6giin icin acilmis olan yemekhane kapisi kilitlenir.
15-) Istege bagh 21:40-22:20 saatleri arasinda 3. Etiit yapilir.
16-) 22:20 de dgrenciler etiit masalarim temizledikten sonra salondan nébetgi 6gretmenlerin kontroliinde ayrilirlar.
17-) Saat 22:20-22.40 arasinda 6grenciler sahsi temizlik ve yatma hazirliklarini yaparlar.
Biitlin 6grenciler 22:40 - 23:00 saatleri arasinda odalarinda yoklama i¢in hazir olurlar. Nébetgi belletmen 68retmenler
yatakhanelerde tiim 6grencilerin yatmalarini saglayarak yatakhane yoklamasini bizzat alirlar. Yat yoklamasindan sonra
1s1klar sondirilir .
18-) Gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadig1 kontrol edilerek saat 23.00 da
ogrenciler istirahate gekilir. Bu saatten itibaren koridorlarda 6grenci gezmez ve yliksek sesle konusulmaz, telefon gériismesi
yapilamaz, baskasina rahatsizlik vererek bu kurala uymayan 6grencinin telefonu elinden alinir ve gerekli islem yapilir.
Nobetci Belletici 6gretmenin gorevi gece boyunca devam edecegi i¢cin gece dikkatli olunmalidir.
19-) Etiit saatinden sonra, 6zellikle 12. Siniflar olmak iizere, ders calismak isteyen 6grenciler ndbetci belletici 6gretmenlerin
izni ve kontrolii dahilinde saat 24:00’e kadar etiit salonlarinda ders ¢alisabilirler.
20-) Isteyen 6grenciler Cuma ve Cumartesi giinleri, 19:00 - 22:45 saatleri arasinda televizyon izleyebilir veya serbest
caligabilirler.
21-) Hafta sonu -Cumartesi saat 09:00 -17:30 aras1 6grencilere ihtiyaglarini karsilamak i¢in ¢ars1 izni verili Pazar giinii ¢arsi
izni yoktur ancak 6grencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler ve dershane ¢alismalari i¢in Okul Miidiiri veya
Pansiyon Sorumlu Midiir Yardimcisindan yazili izin alinir/ verilir.
21-) Evci izin doniisii Pazar giinii en geg saat (kis) 17:30/ (Yaz) 18:30 dur. Bu saatlere uymayan ve gdsterilen adres disinda,
herhangi bagka bir adreste evci kalan 6grencilerin durumu tutanakla tespit edilir, okul idaresi tarafindan evci ve ¢arsi
izinleri iptal edilir.

TATIL GUNLERI UYGULAMALARI
1- Cumartesi ve Pazar giinleri pansiyon binasinda daima nobetgi belletmen 6gretmen bulunmasi esastir. Tatil giinlerinde,
nobetci oldugu giine denk gelen Merkezi sinavlarda, 6gretmenler nobet yerlerinde bulunmalar1 gerektiginden, sinav gorevi
almamalar1 gerekmektedir.
2- Tatil giinleri Cuma aksami saat 16:30°da baslar, Pazar (kis) 17:30/ (Yaz) 18:30 da biter. Cuma ve Cumartesi giinleri etiit
yapilmaz.
3- Camasirlar Cumartesi ve Pazar giinleri, nobetci belletmen 6gretmen rehberliginde camasirhanede yikanacaktr.
4- Pazar evci izin donusleri titizlikle takip edilecek, 6grencinin gelis saati mutlaka yazilacak. Evden ayrilma saatiyle okula
gelme arasindaki saate dikkat edilecek, gec¢ gelmeler oldugunda aileyle irtibata gecilecektir.
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NOBETLERLE iLGILI HUSUSLAR

Pansiyon nobeti iki grupta yapilir. Bunlar:
**Nobetci belletici 6gretmen ndbeti

**Nobetci 6grenci nobeti (temizlik - yemekhane)
NOBETCi BELLETiCi OGRETMEN NOBETi
Ndbet Siiresi

Madde 7 - Belletici dgretmenler 24 saat sire ile nobet tutariar. Nobetler sabah saat 09:00da baslar,

ertesi gin saat ©O9:00'da sona erer.

Nobet Devir Teslimi

Madde 8 - Nobeti sona eren ndbetgi belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini, varsa nobeti ile ilgili tuttugu
tutanaklari, pansiyon anahtarlarint miidiir yardimcisina teslim edip nébeti sirasinda karsilastigi aksakliklari, problemleri
miizakere ederek nobetini sona erdirmis olur.

Madde 9 - Yeni belletici nobetgi grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini, pansiyon anahtarlarini miidir yardimcisindan
teslim alarak gorevine bagslar.

Nobet Sirasinda is Béliimii

Madde 10 - Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli, diizenli yiiriitiilmesi gorevlerinde ihmallerin 6nlenmesi i¢cin
nobetlerinde isbirligi ve isboliimi ilkelerine riayet ederek gérev paylasimi yaparlar.




Belleticilerin Kalacag Yerler
Madde 11 - Belletici 6gretmenler nobetlerinde; belletici - nobet¢i 6gretmenler i¢in ayrilan odalarda kalir. Uygun sayida oda

varsa her 6gretmen kendisi i¢in ayrilan odada yatar, oda sayisinin uygun olmadig1 durumlarda her iki nébetci belletici
O0gretmen de ayni odada kalirlar.

NOBETCI - BELLETiCi OGRETMENLERIN GOREVLERI

Madde 12 - Belleticilerin nébetgi oldugu giinlerde baslica gorevleri sunlardir:

1-Nébetci belletici 6gretmenlerin nébet saati 09.00’da baslar, ertesi giin saat 09.00°da biter.

2-Nobet, bir 6nceki nébetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum nobet defterine
yazilir.

3- Nobetci belletici 6gretmen, pansiyonu teslim aldiktan sonra pansiyon ndbetcisi 6grencilere gerekli uyarilari yaparak
gorev yerlerine gitmelerini saglar.

4- Gunlik zaman ¢izelgesini uygular.......... (EK-1)

5- Her giin banyolar agik olacaktir. Banyodan sonra banyo temizligi mutlaka belletici nezaretinde yaptirilir.

6- Belletici 6gretmenler gecerli sebep olmadikea (hastalik vb) ndbet yerlerinden kesinlikle ayrilamazlar. Nobet yerinden
gecerli bir sebeple ayrilan belletici, sorumlu miidiir yardimcisina haber vermekle ytkiimliidiir.

7- Nobet esnasinda rahatsizlanan 6grenciye hastanede mutlaka bir belletici 6gretmen refakat eder. Acil durumlarda pansiyon
miidiir yardimcisi haberdar edilir.

8- Etiit esnasinda belletici 6gretmenler mutlaka etiit salonlarinda bulunurlar.

9-Aksam (ilk yoklama), etiit (2.ve 3. Jyoklamasi, yatyoklamasi (4. yoklama)ve ertesi sabah yoklamasi (5. Yoklama) olmak
lizere biitiin yoklamalar bizzat belleticiler tarafindan yemekhane, etiit ve yatakhanede alinacaktir. Ozellikle yat yoklamalari
yatakhane kapisi Kilitlendikten sonra alinir.

10-Hafta ici saat 08.45’de biitiin 6grenciler pansiyonu bosaltmadan belleticiler pansiyonu terk edemez. Hastalik vs gibi
nedenlerle okula gidemeyen 6grenciler pansiyondan sorumlu miidir yardimcisina bildirilir.

11-Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir.

12-Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalari saglanir ve gerektiginde onlarin calisma
sirasinda derslerde karsilastiklari giigliiklerin ¢6zlimiine yardimci olur.

13-Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamalarini saglar.

14-Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek
yemelerini saglar.

15-Camasir (hafta i¢i 16:30-18:00 aras1 Cumartesi giinii saat 09:00-18:00 arasi zemin katta yikanir) ve banyo islerinin
zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglar.

16-Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundururlar ve ara 6giinlerin diizenli dagitilmasini saglar.

17-Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore ytiriitilmesini saglar.
18-Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenir.

19-Pansiyon esyasinin korunmasina dikkat eder, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul disina ¢ikarilmasini énler.
20-Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

21-Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde
hazir bulunur.

22- Nobetci 6gretmenler yemeklerini yemekhanede 6grencilerle birlikte yerler. Mutfakta idareci ve 6gretmenler dahil kimse
yemek yiyemez.

23-Mutfakta giinliik tabela disinda yemek ¢ikmaz. idareci ve 6gretmen dahil herkes tabelada hangi yemek varsa onu yemekle
yukimlidir.

24-Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurur.

25-Cars1 izinleri ile ilgili is ve islemleri yapar.

26-Pansiyon 6grencisine doktor tarafindan dnerilen ilaclarin hemsireye teslim edilmesini saglar ve hemsirenin verdigi
dozlar1 6grencilere kontrolli olarak verir.

27-Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili kendisine verilen is ve islemleri yapar.

28-Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalar1 hususunda genel
kontrollerini yaparak gerekli direktifleri verir.

29-Pansiyon temizliginin genel kontroliinii yapar.

30-Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglar.

31-Kendilerine verilen sorumluluk bélgelerinde her tiirli 6grenci faaliyetini, pansiyon binas ile ilgili her tiirlii denetimi ve
kontrolii (yemekler, merdivenler, etiit salonlari, 6grenci giris ¢ikisi, yatakhaneler, ranza ve dolaplar, lavabo, banyolar vb.)
nobet glinlerinde daima yapmak, aksakliklarin 6niine gegmekle ylikiimliidirler.

32-Binada tehlike olusturabilecek bolgeleri (sigorta, priz, kalorifer tesisati, su vanalari, mutfak ve bolgesi, elektrik salterleri
vb.) nobeti siiresince daima kontrol etmek, ¢ikabilecek aksakliklar1 gidermeye c¢alisir veya rapor eder.

33-Sabah Saat 09.00’dan nobetini devredecegi ertesi giin saat 9.00’a kadar pansiyonda 6grenci ve bina ile ilgili her tiirlii idari
ve denetimsel faaliyet ve islemlerden 6grencilerin tiim etkinliklerinden nobetci belletmenler sorumludur.

34- Covid-19 tedbirleri kapsaminda alinan 6nlemlerin titizlikle uygulanmasindan sorumludurlar.




PANSiYON NOBETCIiSi /NOBETCIi OGRENCi NOBETI (TEMIZLiK - YEMEKHANE)

Madde 13 - Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerinde yardimci olmak tizere yatili
ogrenciler arasindan, bir giinde (bir kiz, bir erkek olmak lizere) en fazla iki 6grenci ndbetci olarak gérevlendirilir.

YEMEKHANE OGRENCi NOBETi ESASLARI VE GOREVLERi SUNLARDIR.

1-Nobet cizelgesi pansiyon isleri miidir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyondaki duyuru panosuna asilir.
2-On ikinci siniflar sinav hazirliklar1 nedeniyle nébet disinda birakilir.

3-Bir giin icin secilen nébetcilerin ayni devrede, farkli siniflarda olmasina dikkat edilir.

4-Bir glinde en fazla iki 6grenci ndbet tutar.

5-Nobetci 6grencilerin ¢alisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar, aksam yemeginden sonra yemekhane
temizligi sonunda son bulur.

6-Ogrenciler nébetci olduklar giin okul idaresince izinli sayilir.

7-Nobetci 6grenciler, Miidlir Yardimcisindan izin alarak sinavlara katilabilirler. Sinav bitiminde goérevleri basina tekrar
donerler.

8-Ogrenciler nébet yerlerini izinsiz terk etmezler.

9-Ogrencilerin nébetleri oldugu giinlerde carsi ve evci iznine ¢ikmazlar.

10-Ogrencilerin yemekhane nobetgisi oldugu giinlerde bashca gérevleri sunlardir:

a)Ekmek sepetlerini, stirahileri doldurarak masalara dagitmak.

b)Yemek dagitimina yardimci olmak,

c)Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, ¢atal, bigak, bardak vb. malzemenin temizlik ve tertibinde gorevlilere
yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nlemek,

d)Mutfaga gelen malzemenin, mutfaga tasinmasina yardimci olmak,

e)Her 6giinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek, masalari temizlemek,
f)Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek,

g)Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, nébetgi belletici 6gretmen ve pansiyon miidiir
yardimcisina bildirmek,

h)Okul yonetimince ve nobetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

| DORDUNCU BOLUM |

ETUTLER

Etiit siiresi ve Planlamasi

Madde 14- Etiitler, pansiyonda 6grencilere ayrilmis etiit odalarinda yapilir. Okul idaresi etiitlerin siiresini ve hangi
zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili basinda duyurur.

Madde 15- Bir giinde 3 ders saati etiit yapilir. Etiitler, 45 dakika ders, 15 dakika dinlenme olarak planlanir. Veya blok
seklinde yapilabilir. Okul idaresi gerekli gordiigii durumlarda sabah etiidii ekleyebilir.

Madde 16- Cuma ve Cumartesi aksamlari etiit yapilmaz. Resmi tatillerin disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmasi
zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

Madde 17- Etiitlerin baslama ve bitis saatlerini gdsteren zaman c¢izelgesi asagida verilmistir. Bu zaman cizelgesi sartlara
gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.......... (EK-3)

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Madde 18- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat eder:

Etit Sirasinda;

1-Etiitler etiit salonlarinda yapilir.

2-Her 6grenci etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3-Yatakhane kapilari, yemekhane kapilari, pansiyon dis kapisi kapal tutulur.

4-Ogrencilerin yiyecek ve icecek tiikketmelerine izin verilmez.

5-Her 6grenci bireysel ¢alisir.

6-Ogrencilerin giiriiltii yapmalari énlenir.

7-Belletici 6gretmenlerin hepsi etiit salonlarinda bulunur. Belletici 6gretmen, yoklamay1 kendisi alir.

8-Ogrenciler gozetim altinda tutulur.

9-Ogrencilerin derslerle ilgili karsilastiklar giigliiklere yardimci olunur.

10-Uyarilara ragmen etiitlere girmeyen veya girdigi halde uyarilara uymayan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilir.
11-Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta olan ve kendisini iyi hissetmeyen 6grencilerin yatakhanede kalarak
dinlenmesine izin verilir.

12-Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

13-Etiit bitiminde etiit salonu diizgiin birakilir.

Etiit Sonrasi Calisma

Madde 19- Universiteye hazirlik, 6dev, proje vb. calismalarda bulunan égrencilere saat 24:00’e kadar etiit salonlarinda
calismalarina izin verilir.

| BESINCi BOLUM |

YOKLAMALAR




Etiit Yoklamasi

Madde 20- Etiit yoklamasi “Glinliik Yoklamasi Listesi’'ne” etiitler icin ayrilmis olan béliimde, etiitte bulunmayan 68rencilerin
isimlerinin karsilarina (-) yazilir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1-Her etiit icin bir yoklama alinir.

2-Yoklama nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan alinir.

3-Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yatakhane Yoklamasi

Madde 21- Yatakhane yoklamasi “Giinliik Yoklama Listesi'ne” yat yoklamasi olarak ayrilmis olan boliime, odalarda
bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsilarina (-) yazilir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat
edilir:

1-Belirtilen saatte odalarda alinir.

2-Belletici 6gretmen tarafindan yapilir.

3-Yoklama saatinde biitiin 68renciler kendi odalarinda ve yataklarinin basinda bulunmak zorundadir.

4-Ogrencilerin yer degistirmemelerine dikkat edilir.

5- Odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren, yanls bilgi ve beyanda bulunan
6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip ilgili miidiir yardimcisina bildirilir.

6-Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

7-Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izin listesinde ad1 bulunmayan, yoklama belgesinde izinli gériilmeyen,
izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin yakinlari telefonla aranarak bilgi edinilmeye ¢alisilir. Arastirmalar sonucu nerede
oldugu belirlenemeyen 6grenciler polise bildirilir. Bu durum tutanak altina alinir.

8-Yoklama esnasinda belletici 6gretmen, 6grenci dolaplarina bakabilir.

Madde 22- Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgesi asagidaki tabloda belirtilmistir. Bu zaman ¢izelgesi zamana goére okul
idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiya¢ duydugunda belirlenen
saatler disinda da yoklama alabilir............... (EK - 4)

| ALTINCI BOLUM |

YEMEKLER, YEMEKHANE VE MUTFAK

Madde 23-Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman cizelgesi asagida verilmistir. Bu
zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletmenler bu
cizelgelere uygun hareket etmek yiikiimliliigiindedir................ (EK-5)

Madde 24-Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrolli yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer verilmemesi i¢in
su hususlara dikkat edilmelidir.

1.Belletici 6gretmenler miimkiinse yemek saatinden énce yemekhanede bulunmali.

2.Yemekhane diizeni kontrol edilmeli aksakliklar giderilmeli (masalarin ve sandalyelerin diizeni, servisin a¢ilisi, yemek
artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizenliligi, tabldot,
kasik, catallarin temizligi vb.)

3.Yemekler verilmeden tadilarak kontrol edilmeli.

4.0grenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmahdir. Yemekhane giinde ii¢c defa yemek saatlerinde agiktir. Bu
saatler disinda dgrencilerin yemekhaneye girmeleri yasaktir.

5.0grencilerin sessiz olmalan saglanmali.

6.0grencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir.

7.Yemek siras1 gozetim altinda tutulmali sira ihlalleri 6nlenmeli.

8.Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmali.

9.Yemek yiyen 6grencilerin bekleme yapmalari dnlenmeli.

10.Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmeli.

11.Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almali.

12.0grencilerin biiyiik bir cogunlugu yemekhaneden ayrilmadan, belleticilerden en az birinin yemekhanede bulunmasi.
13.Yemek bitiminde yemekhane nébetgilerinin kontrol edilmeli ve yemekhane temizligi konusunda uyarilmali.
14.Sabahlar1 6grencilerin torene katilabilmeleri icin kahvalti saati ve stiresine dikkat edilmeli.

15.Aksamlar1 6grencilerin etiitlere hazirlik yapabilmeleri icin yemek saati ve siiresine dikkat edilmeli, yemegini yiyen
ogrencilerin yemekhaneyi terk etmeleri, digerlerinin acele davranmasi i¢in uyarilarda bulunulmal.

Yemek Numunesi

Madde 25-Her 6glin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir, yemek numunesi
tutanag as¢1 ve belletmen tarafindan imzalanir,72 saat saklanir.

| YEDINCI BOLUM |

OGRENCI iZiN iSLEMLERi-HABERLESME

Carsi izinleri

Madde 26 -

1-Evci ¢ikmayan 6grenciler ihtiyaclarini karsilamak i¢in hafta sonu (Cumartesi giinii) saat 09: 00 ile 17:30 arasinda ¢ars1
iznine ¢ikabilirler. Resmi tatil giinlerinde idarenin izni dahilinde carsiya cikabilirler. Hafta ici ve Pazar giinii zaruri durum




olusmasi halinde, 6grenci velisinin dilekgesi ve idarenin izni ile belirlenen saat araliginda gidip gelmek sartiyla, ¢carsiya
cikabilirler.

2-Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler, Cuma giinii aksamy, ilgili miidiir yardimcisinin hazirlayarak nébetci 6gretmene
verdigi carsi izinleri icin diizenlenmis listeye adinin- soyadinin bulundugu satira, ¢arsiya ¢ikis ve dontis saatini yazarak
imzaladiktan sonra Cumartesi giinii ¢arsiya ¢ikabilir.

3- Cars1 doniisliinde 68renci tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.

4- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nobetgi belletmene iletir.

5-Nobetgi belletmen 6gretmenler geg gelen 6grencileri tespit ederek, bir tutanakla okul idaresine bildirir.

6- Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrenciler girmesi uygun olmayan mekanlara giremezler.

7- Uyarilara ragmen ¢arsi izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, carsida 6grenciye yakismayan
hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Okul idaresi gerekli gordiigii durumlarda ¢arsi izinlerini sinirlayabilir.

Madde 27 - Carsi izin sliresi Cumartesi giinii 09:00 -17:30 Kis Dénemi / 09:00 - 18:30 yaz donemi saatleri arasindadir. Okul
idaresi ¢arsi izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman cizelgesiyle ilgililere
duyurulur. Diger giinlerde ise belirlenen saatler arasindadir.

Evci izinleri

Madde 28 -Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle, Cuma giinii son ders bitiminden Pazar giinii saat 17:30 ‘a kadar
il sinirlar icinde veya 6grencinin gelis gidis yapabilecegi il sinirlar disina, velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.
Cumartesi ve Pazar giinleri evci izin talepleri kabul edilmez.

Madde 29 -Evci izin siiresi Cuma giinii son ders saatinden baslar Pazar giinii saat 17:30’da sona erer. Ogrencisinin pansiyona
Pazartesi giinii giris yapmasini isteyen veli gerekgeli talebini bir dilekge ile idareye bildirir.

Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Madde 30 -Hafta sonu izne ¢ikacak yatili 6grenciler, Persembe giinii mesai saati bitimine kadar velinin gonderdigi izin
dilekgesi ile ilgili Midiir yardimcisi tarafindan belirlenerek liste olusturulur. Olusturulan liste Persembe aksam1 belletmen
ogretmenlere teslim edilerek 6grencilere imzalattirilmasi saglanir. Evci ¢ikan 6grenciler defterde kontrol edilerek evci izni,
veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine
teslim edilmesiyle baslamis olur. Velisi il disinda olan veya okula gelemeyecek durumda olan égrencilerin evci izinleri velinin
durumu agik ve net bir sekilde belirten bir dilekgeyi okul idaresine faks veya e-posta ile ulastirmasi ya da bu miimkiin degilse
idareci ile telefon goriismesi yapilmasi yoluyla da saglanabilir.

*Evci izin doniisiinde 6grenciler nébetci 6gretmende bulunan “Evci Izin Listesi”ndeki “déniis” boliimiinii imzalarlar.

*Velisi tarafindan evci izin dilekgesi gobnderilmemis olan d6grenciler evci iznine ¢ikamazlar.

Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir:
1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda, deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda idare 6grencilerin tim
izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden dénmek zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci izin kgidin1 imzalamadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde gecirilemez.

10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam ve dogru
doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

Madde 31-Evci izin formlar1 her y1l yenilenir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta veli, 6grencinin evci ¢iktigi
adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme
Madde 32 - Carsi veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlart:

1- Ogrenciye telefonla ulagilmaya cahgsilir. Ulagilamadig takdirde,

2- Velisine ve yakinlarina ulasilmaya ¢alisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda
polise haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

Madde 33-izin miiddetini okul idaresinden habersiz geciren 6grenci hakkinda “Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin
Yonetmeligi"ne gore islem yapilir.

Madde 34 -Hafta sonu nobet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.

Haberlesme
Madde 35 -Ogrenci; ders saatleri, etiit saatleri ve yat saatleri disinda telefonla goriisme yapabilir. Diger zamanlarda telefonu

kapali olmak zorundadir. Ogrenci gériintii ve ses kaydi yapan cep telefonunu, amac disinda kullanmasi durumunda
telefonuna el konulur ve kontrol edilir.

Kaybolan cep telefonlarinda sorumluluk tamamen 6grenci ve veliye aittir. Ders esnasinda, etiitlerde ve yatili 6grenciler gece
23:00’ten sonra cep telefonlar1 kapali tutulacaktir.




| SEKiZINCi BOLUM |

PANSiIYON YONETiMINDE OGRENCi GOREVLERI

Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi
Madde 36 -Yatili kalan 68renciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda her sinif devresinde bir baskan bir

baskan yardimcisi olmak iizere toplam sekiz kisiden olusan pansiyon 6grenci meclisi secimi yapilir. Secim siireci asagida
belirtilen sekilde yiiriitiltr.

1- Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yiriitilir.

2- Ekim ayinin ilk giintinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir. Bu takvim tiim is ve
islemlerin Ekim ayinin ilk iki haftasinda bitirilmesi 6ngortilerek hazirlanir.

Bu takvimde aday dilekgelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacag yerler, se¢im gorevlileri, se¢im kurallari gibi bilgiler
yer alir.

3- Okul miidiiri, midiir basyardimcisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve 6grenci isleri midiir
yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek secime katilacak kesin aday listesi
olusturulur.

4- Secim gorevlileri giindiizlii 68renciler arasindan segilir.

5- Her sinif devresi kendi adayi i¢in oy kullanir.

6- Glindiizli 6grenciler oy kullanmazlar.

7- Disiplin cezasi alanlar, sigara igenler, okul ve etiit devamsizlig1 bir yilda toplam 10 giinii gegenler ( bu devamsizlik tespiti
bir 6nceki y1lin kayitlar1 baz alinacak, 9.Siniflar bu sartin disinda tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adaylig:
reddedilenler aday olamazlar.

8- Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

9- Her sinif devresinde en ytliksek oyu alan aday baskan ikincisi baskan yardimcisi olarak kabul edilir.

Meclis Uyelerinin Gorevleri
Madde 37-Meclis liyeleri kendi sinif devrelerindeki 6grencilerin baskani ve sorumlusudur. Asli gorevleri kendi sinif

devrelerindeki 6grencilerin her tiirlii sorunlarini meclise tasimak ve ¢6ziim aramaktir. Bunun yani sira;
1- Oda baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak,

2- Nobetgi 6gretmenlere yardimci olmak,

3- Ornek davranislarda bulunmak,

4- Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimci olmak,

5- Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

6- Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak, denetlemek,

7- Etiit baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak,

8- Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

PANSiYON OGRENCi BASKANI TALIMATI

Pansiyon 6grenci baskan biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim y1li basinda gizli oyla kizlar i¢cin ayri, erkekler
icin ayr1 olmak lizere biitiin 6grenciler tarafindan secilir. Pansiyon baskani; pansiyonun saglikli isleyisini takip etme ve okul
idaresi, nobetci 6gretmen ve belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul
idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gorevlendirilir.

Pansiyon Ogrenci Baskani;

1-Kogus baskaninin gorevlerini kontrol etmek, kogus talimatinin uygulanmasini saglamak, aksakliklar1 okul idaresine
bildirmek,

2-Etit baskaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda ve saglikli yapilmasini saglamak, aksakliklar1 okul idaresine
bildirmek.

3-Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda, korunmasinda okul idaresinin ve belletici 6gretmenlere yardimci olmak,
4-Yatih 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglamalk,

5-Okul idaresinin gerekli goriildiigi hususlari yatili 6grencilere duyurmak,

6-Ogrencilerin isteklerini miidiir yardimcisina bildirmek,

7-Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir
yardimcisina bildirmek,

8-Pansiyonda gorevli 6grencileri denetlemek, gerekiyorsa uyarilarda bulunmak. ihtiyac duyarsa, bu gérevlilerin tutumlarini
belletici 6gretmene veya miidiir yardimcisina bildirmek,

Gorevlerinin yani sira;

9-Diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin yiiriitiilmesinden sorumludur.

10-Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.

11- Pansiyon baskaninin goérevi basinda bulunamadiginda gorevi baskan vekili yiirttir.

ETUT BASKANI GOREV TALIMATI

Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etiit baskani olarak gorevlendirilir. Ayrica
bir baskan vekili de gorevlendirilir.

1-Etiit zaman cizelgesinin uygulanmasini saglar.

2-Etiit yoklamasini yaparken belletmene yardimci olur. Etiit calismasina gelmeyen 6grencileri nébetci veya belletici




o0gretmene hemen bildirir.
3-Etiit calismalarinin saghkh ve sessizlik icinde yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve davranista bulunanlari nébetci

O0gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

4-Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1 gosterir, arkadaslarina gerekli uyarilarda
ve yaptirimlarda bulunur.

5-Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa agik pencereleri kapatir, elektrikleri sondiiriir, etiit

salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

6-Etiit baskani gerekli gordiigii durumlari pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmen veya miidiir
yardimcisina bildirir.

7- Etiit baskani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul yonetimine karsi sorumludur.
8- Etiit baskani bulunmadig1 zamanlarda gorevi baskan vekili ytirtitiir.

ODA BASKANLARI

Madde 38 - Odada kalan 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya bir baskan, bir bagkan
yardimcist secilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin gorevleri sunlardir:
1-Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardimci olmak.

2-Nobetci 6gretmenlere yardimci olmak.

3-Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasini saglamak.

4-0dadaki esyalarn yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5-Sorumlulugundaki dgrencilerin problemlerini baskanlarina, idareye bildirmek.

6-Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

7-0da yoklamasiyla ilgili bilgileri belletici 6gretmene bildirmek.

8-0da temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak uygulamak.

9-Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

10-Odalarda giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglamak.

11-Odanin havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol etmek, eksikliklerini okul idaresine bildirmek.

12-0da baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM |

HASTALANAN OGRENCILERIN TEDAVI iSLEMLERI

1- Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde, ambulans ¢agrilir.
Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulasim iicreti, pansiyon biitgesinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.
2- Refakatis ve islemlerinin nasil yiirttiilecegi; nobetci belletici sayis1 ve okulun imkanlarina gore okul yonetimince
belirlenerek, pansiyon talimatnamesi iginde yer verilir. Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci velisine teslim edilir.
3- Ogrencilerin kullanacag tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, nébetci belletici 6gretmen veya okul
hemsiresi tarafindan muhafaza edilerek, 6grenciye gerekli dozlarda verilir.

4- Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu hiikiimlerine gore yiiritiliir.

ONUNCU BOLUM |

OKUL- VELi- OGRENCi SOZLESMESI VE VELI iZIN MUVAFAKATI

Okul -Veli -Ogrenci Sézlesmesi

Madde 39- Okul tarafindan okul- veli- 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari diizenlemek, veli ve 6grencinin okulun
egitim dgretim ortamina aktif katilimin saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul -veli- 6grenci s6zlesmesi hazirlanir.
Sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve 6grencilere imzalatilir. S6zlesme iki niisha halinde diizenlenip, sézlesmenin bir
niishasi bilgi amach kendilerine verilir. (S6zlesme metnine Pansiyon El Kitabinda yer verilmistir.)

Veli izin Muvafakati

Madde 40-Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi ve pansiyonda barindigi siire boyunca asagida belirtilen hususlarda her
tiirli muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu tistlenir, hicbir sekilde okul idaresini idari ve hukuki
yonden sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bicimde okul idaresine teslim edilir. Aksi
durumlarda veli hi¢cbir hak iddia edemez. (Muvafakat metnine Pansiyon El Kitabinda yer verilmistir.)

ONBIRINCi BOLUM |

OGRENCILERIN ODULLENDIRILMES]

Madde 41- Ornek davranislar ve basarilarin niteliklerine gére égrenciler pansiyon yénetimince édiillendirilebilir. Bu
davranislar:

1-Pansiyon arac¢-gere¢ ve donanimlari ile cevreyi koruma ve gézetmede davranislariyla 6rnek olmak,

2-Temizlik ve diizen konusunda {izerine diisen sorumluluklari eksiksiz yerine getirmek,

3-Gorgi kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli, zamaninda gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak,

gibi davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gésteren, bu konuda éncii olan 6grenciler 6diillendirilir.




| ONiKINCi BOLUM

CEZALAR VE DAVRANISLAR
Disiplin cezalari
Madde 42-
Ogrencilere davranislarimin niteliklerine gére;
a) Kinama,
b) Pansiyondan kisa stireli uzaklastirma,
c) Pansiyondan atilma,
cezalarindan biri verilebilir.

a) Kinama Cezasini Gerektiren Davranislar;
Madde 43- Kinama cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢cevresini kirletmek,

2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gérevleri yapmamak,

3) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

4) Tiitiin ve tiitlin mamullerini kullanmak veya bulundurmak,

5) Baskasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

6) Etiitlerle ilgili ara¢-gereci yaninda bulundurmamak, bu konudaki uyarilara aldirmamak, ders arag-gerecini kullanmamayi
aliskanlik haline getirmek,

7) Yalan soylemek,

8) Pansiyonda bulundugu halde 6ziirsiiz olarak etiitlere ge¢ katilmak, katilmamak veya erken ayrilmak,

9) Pansiyondan veya diger boliimlerden aldig1 arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda yerine teslim etmemek, eksik vermek
veya kotl kullanmak,

10) Pansiyon i¢cinde/disinda okul ya da pansiyon personeli veya diger kisilere karsi kaba ve saygisiz davranmak,

11) Etiitlerin ve ders disi faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmak,

12) Izinsiz ve 6ziirsiiz pansiyon disina ¢cikmak veya disarida kalmak, izin siiresini éziirsiiz olarak uzatmak,

13) Yasaklanmis, miistehcen, yasal olmayan yayinlari okula ve okula bagh yerlere sokmak/ yaninda veya odasinda
bulundurmak,

14) Kumar oynamaya yonelik arag¢-gere¢ bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesel bilgileri ge¢ bildirmek, yanlhs bildirmek veya bildirmemek,

16) Bilisim arac¢larinm (Bilgisayar, cep telefonu vb.) okul/pansiyon yonetimi ile belletmenlerin/6gretmenlerin bilgisi ve izni
disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-mail gondererek, arkadaslariyla paylasarak
pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak,

b) Kisa Siireli Uzaklastirma Cezasini Gerektiren Davranislar;

Madde 44- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasin gerektiren davranislar;

1) Kisilere, arkadaslarina soz ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak kurallari ile bagdasmayan
davranislarda bulunmak ya da baskalarini bu gibi davranislara kiskirtmak,

2) Kisileri veya gruplar dil, irk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanclarina gére ayirmak, kinama, kétiileme amach
davranislarda bulunmak veya ayrimciligi koriikleyici semboller tasimak,

3) izinsiz gosteri veya toplanti diizenlemek, bu tiir gosteri veya toplantilara katilmak ve bu amagla yapilan etkinliklerde
bulunmak,

4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

5) Ogretmen, egitici personel veya okul yénetimince verilen gorevlerin yapilmasina engel olmak,

6) Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gérevliler ile ziyaretcilere hakaret etmek, kars: gelmek

ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

7) Yasaklanmis veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ...vb. dagitmak, duvarlara ve diger
yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul a¢-gerecini ve eklentilerini bu amaglar icin kullanmak,

8) Bilisim araglari ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve ziyaretgiler ile 6grencileri rahatsiz edici
davranislarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayrilmayi aliskanlik haline getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karismak,

11) Cars1 izinlerinde dgrencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aliskanlik haline getirmek ve arkadaslarini boyle
yerlere gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag- gerecine ahlak disi ya da siyasi ve




ideolojik amacl resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar yazmak,
13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak

14) Daha 6nce “kinama cezas1” almasina konu olan fiili islemis ve ceza almissa, bu fiili tekrarlamak.

c) Pansiyondan Atilma Cezasini Gerektiren Davranislar;
Madde 45- Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davranislar;

1) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimci olmak,

2) Okulla iliskisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,

3) Pansiyon sinirlari icinde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim- 6gretim amaglari disinda kullanmak
veya kullanilmasina yardimci olmak,

4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait tasinir veya tasinmaz mallarina zarar vermek, kasith olarak tahrip
etmek,

5) Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaslarini bu eylemlere katilmaya kiskirtmak,
6) Pansiyona yaralayicy, 6ldiiriicii silah ve patlayici madde ile her tiirlii aletleri getirmek veya bunlar1 bulundurmak,

7) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki izinsiz agmak, tahrip etmek ve
baskalarini bu davranislar i¢in kiskirtmak,

9) Pansiyon ve eklentilerini, amaglari disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

10) Pansiyon evci ve ¢arsi izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilar1 dikkate almamak,

11) Pansiyon disinda, izinsiz kalmay1 aligkanlik haline getirmek.

12) Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasith olarak yapmamak.

13) Bilisim araglari ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve ziyaretciler ile 6grencilere etik
olmayan ses, s0z, ve goriintiilerle zarar verici davranislarda bulunmak.

Madde 46- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezasi verilmesini gerektiren fiil ve hallere nitelik ve agirliklar
itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar verilir.

Cezaya Neden Olan Davranisin Tekrarlanmasi
Madde 47 - (1) Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranisin, 6gretim yili icinde tekrarlanmasi halinde bu

davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa, bu cezadan bir derece daha agir ceza verilir.

Uygulama ile ilgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar
Uygulama ile ilgili Esaslar

Madde 48-

1) Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul midiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz bagvurular isleme
alinmaz.

2) Ogrencilerle ilgili sikAyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimasi tarafindan kayit altina alimir. Okul Miidiir Basyardimcisi
ogrencilerin disiplin islemlerine ait evraklar1 bu konuya ayrilmis bir dosyada muhafaza eder.

3) Disiplinle ilgili siirecte 6grencinin dncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine yonlendirilmesi ve ailesiyle goriismesi
esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranisi devam ettiren d6grenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.
Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

Madde 49- (1) Disiplin cezalari takdir edilirken;

Orta Ogretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligi ilkeleri esas alinir.

ONUCUNCU BOLUM |

TALIMATNAMELER

Madde 50- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda talimatnameler diizenlenir. Bu
talimatnameler yonergenin ekler kisminda verilmistir. Diizenlenen talimatnameler ihtiyaclara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONDORDUNCU BOLUM |

DiGER HUKUMLER
Madde 51-Bu yonergenin yirirliik tarihinden evvel ytiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.
Madde 52- Bu yonergenin hiikiimleri CIGLI FEN LISESI Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilir.

-Bu Yonerge, her 6gretim yilinda ve ihtiyaclara gore yeniden diizenlenir.

-Bu yonergede yazili olmayan islerin yapilmasi i¢in mutlaka okul miidiirii, pansiyon midir yardimcisindan ve belletici
o0gretmenlerden izin alinmasi gerekir.

-Bu ydnerge 2021 — 2022 égretim yili igin uygularir. Pansiyon govevlilerine “Milli Egitim Bakanligi
Okul Pansiyonlart Yénetmeligi ndeki gérevieri ve “i¢ Yénerge” yazili olarak teblig edilir ve égrencilerin
devamli okuyabilecedi bir yere asilir.
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EKLER :

EK-1. Belleticiler ve Ogrenciler i¢cin Zaman Cizelgesi Ve Uygulamasi

EK- 2. Hafta i¢i ve Hafta Sonu zaman cizelgesi

EK-3. Etiit Zaman Cizelgesi

EK-4. Yoklama Zaman Cizelgesi

EK-5. Yemek Zaman Cizelgesi

EK-6. Cep Telefonu Kullanma Talimat1

EK-7. Bavul-Valiz Odas1 Kullanma Talimat1

EK-8. Yatakhanede Uyulacak Esaslar ile Ilgili Talimat

EK-9. Ogrencilerin Yapmakla Yiikiimlii Oldugu Gérevlerden Bazilar

EK-10. Ogrenci Davranislar1 Talimati

EK-11. Yatilli Ogrenci Yemek Tabelasinin Diizenlemesi Ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati
EK -12. Giinliik Temizlik, Banyo Ve Tuvalet Kullanma Talimati

EK-13. Pansiyoner Ogrencilerinin Pansiyonla Ilgili Olarak Uymakla Yiikiimlii Olduklar1 Hususlar
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(EK-1)

BELLETICILER VE OGRENCILER iCIN ZAMAN CiZELGESI ( BASLAMA - BiTi$ - FAALIYET - ACIKLAMA)

BASLAMA BITiS FAALIYET ACIKLAMA
Belletmenler yatakhaneleri gezerek 6grencileri kaldirir.

07:15 07:30 Sabah Kalkis Odalar ve yataklar toplanir, kisisel temizlik yapilir. Tatil
glinleri kalkis saati 09:00 - 09:30 olacaktir.

07:30 08:00 Sabah Yoklamasi ve Ogrenciler, belletmen égretmen gozetiminde kahvaltiya

) ) Kahvalti indirilir. Tatil glinleri kahvalti saati  9:40-10:20
olacaktir.

08:00 08:10 Derse Hazirhik Ders araglar1 hazirlanir, okula gegis i¢cin hazirlanilir.

08:10 Yatakhaneler Bogalulir Ogrenciler, belletmen gézetiminde pansiyonu terk eder.

17:00 Belletmen Nobet Devri Nobet tutan belletmen, evraklari idareye teslim eder.
Yeni belletmenin gorev saati baslar.

. -4 Ders aralarinda kesinlikle

08:20 12:30 Dersler (Ogleden Once) yatakhanelere girilmez. Tatil giinleri bu saatler arasinda
serbest calisma ve genel temizlik yapilir.

12:30 . o o . . L

13:00 Oglen Yemegi Belletmen gozetiminde 68renciler yemeklerini yer.

08:20 15:40 Dersler Cumartesi giinleri pansiyonda kalan 6grenciler 12:00 -
17:00 cars1 izni alir.

Yatakhanelerin A¢illmasi ve | Nobetgi 6gretmen yatakhaneleri agar ve ilk yoklamay1

15:40 16:00 . ,

ilk yoklama etilit odasinda alir.
Temizlik, Etkinlik ve . - -

16:00 17:00 Dinlenme Kisisel temizlik yapilir, spor tv vb. etkinlikler yapilir.

17:00 17:30 Aksam Yemegi D.ershan.eye giden 6grenciler aksam yemegini 20:00’da
yiyecektir.

18:30 19:30 Serbest zaman Nobetgi vogret.men yemekhane kapilarini kilitler. Bu
arada Ogrenciler; camasir yikama, banyo yapma, oda
temizligi vb. gibi ihtiyaclarini giderirler.

19:30 20.10 L.Etiit) Etiit talimatnamesine uygun yapilacaktir.

20:10 20:20 Dinlenme

20:20 21:00 ILEtiit Etiit talimatnamesine uygun yapilacaktir.

21:00 22:00 serbest zaman ara 6giin

22:40
23:00 Yat Yoklamasi Belletmen 6gretmen yat yoklamasini odalarda alir.
23:00

kkk

Isiklarin kapatilmasi ve yatis




EK-2

AMINE HATUN KIZ A.L.H LISESI PANSIYON GUNLUK

AMINE HATUN KIZ A.LH LISESI PANSIYON GUNLUK

ZAMAN CIZELGESI ZAMAN CIZELGESI

HAFTA ICi VE PAZAR AKSAMI CUMA-CUMARTESI
SABAH KALK SAATI 07:15 | 07:20 SABAH KALK SAATI 09:00 09:15
KiSISEL TEMIZLIK VE KiSISEL TEMIZLIK VE
ODALARIN 07:20 | 07:30 ODALARIN 09:15 09:40
DUZENLENMESI DUZENLENMESI
KAHVALTI 07:30 | 08:00 KAHVALTI 09:40 10:20
KATLARA CIKI$ KAPISININ | (0 00 | 001 KATLARA GIKI$ KAPISININ = | 4 s e
KiLITLENMESI ' ' KIiLITLENMESI
SABAH PANSIYONDAN SABAH PANSIYONDAN
AYRILIS 08:00 | 08:15 AYRILIS
OGLEN YEMEGI 12:30 | 13:00 OGLEN YEMEGI 13:30 14:00
PANSIYON GIRIS VE ILK ] PANSIYON GIRIS (EVCi-CARSI _ _
YOKLAMA 1550 | 16:20 iZNi)/ILK YOKLAMA 12:00 17:00
AKSAM YEMEC] 17:00 | 17:30 AKSAM YEMEG 19:30 20:00
L ETOT 19:30 | 20:10 L ETUT 20:30 21:10
DINLENME 20:10 | 20:20 DINLENME 21:10 21:20
2 ETUT 20:20 | 21:00 5 ETUT 21:20 22:00
SERBEST ZAMAN ARA SERBEST ZAMAN ARA
OGUN (PANSIYON iCi) 21:00 | 22:30 OGUN (PANSIYON iCI) 22:00 22:40
YAT YOKLAMASI 22:40 | 23:00 YOKLAMA ALINMASI 22:40 23:00

. skskskskskk . skok sk ok kk
ISIKLARIN KAPATILMASI 23:00 ISIKLARIN KAPATILMASI 23:00
1.Bu cizelge Okul miidiiriiniin onay1 ile 06/09/2022 tarihinde uygulanmaya konur.
2. Bu ¢izelgenin uygulanmasindan nébetci belletmen 6gretmenler sorumludur.
3. Ziyaretler Nobetci belletmenin iznine tabidir.
4.Bu ¢izelgeye uymayan 6grenciler hakkinda Orta 6gretim disiplin yonetmeligine gore
islem yapilir.
AMINE HATUN KIZ A.L.H LISESI PANSiYONU ETUT ZAMANLARI CiZELGESI EK -3
GONLER LETUT ve IL. ETUT DINLENME HLETUT
VE ARA OGUN

PAZARTESI 19:30 VE 20:20 21.00 -22:30 ISTEGE BAGLI
SALI 19:30 VE 20:20 21.00 -22:30 iSTEGE BAGLI
CARSAMBA 19:30 VE 20:20 21.00 -22:30 iSTEGE BAGLI
PERSEMBE 19:30 VE 20:20 21.00 -22:30 iSTEGE BAGLI
CUMA 20:30VE 21:20 22:00---22:40 iSTEGE BAGLI
CUMARTESI 20:30VE 21:20 22:00-----22:40 iSTEGE BAGLI
PAZAR 19:30 VE 20:20 21.00 -22:30 iSTEGE BAGLI
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(EK-4)

ILK YOKLAMA | I. ETUT IL ETUT 1L ETUT YAT SABAH
GUNLER (Etiit (Etiit (Etiit (Etiit YOKLAMASI YOKLAMASI
Odasinda) Odasinda) Odasinda) Odasinda) (Odalarda) (Yemekhaned
e)
PAZARTESI 19:20 19:30 20:20 rkkx 22.40 07.30
SALI 19:20 19:30 20.20 ke 22.40 07.30
CARSAMBA 19:20 19:30 20:20 e 22.40 07.30
PERSEMBE 19:20 19:30 20:20 e 22.40 07.30
CUMA 20:10 20:20 21:20 e 22.40 07.30
CUMARTESI 20:10 20:20 21.20 FkkEx 22.40 09:30
PAZAR 19:20 19:30 20:20 rokkk 22.40 09:30
(EK-5)
AMINE HATUN KIZ A.I.H LiSESi PANSIYONU YEMEKHANE ZAMAN CIiZELGESI
BASLAMA BITiS FAALIYET ACIKLAMA
Ogrenciler, nébetgi belletmen égretmen gozetiminde
07:30 08.00 Sabah Kahvaltis1 kahvaltiya indirilir. Tatil giinleri kahvalti saati 09:30-
10:00 olacaktir.
08:05 Ogrenciler yemekhaneyi terk edecektir.
12.30 13:00 Oglen Yemegi Nobetci t.)el.le‘.cmen ogretmen gozetiminde 68renciler
yemeklerini yiyecektir.
13:05 Ogrenciler yemekhaneyi terk edecektir.
17:00 17:30 Aksam Yemegi Nobetci b.el!et.men ogretmen gozetiminde 6grenciler
yemeklerini yiyecektir.
Dershaneye giden dgrenciler
aksam
yemegini belletmen gézetiminde
20.30’da yiyecektir.
21:30 22:00 Ara Ogiin l\{obe.tgl be.lletlvc1 Ogretmen gozetiminde yemekhanede
tiiketilmesi saglanacaktr.

NOT: Zaman ¢izelgeleri Kis saatine gore hazirlanmistir. Yaz dénemi zaman ¢izelgesi uygulamasi basladiginda
ilgililere duyurulmaktadir.

EK-6

CEP TELEFONU KULLANMA TALIMATI

1. Ogrenci cep telefonu getirebilir.

2. Gorlnti ve ses kayit edici cep telefonlarini baskalarinin aleyhinde, okul ve pansiyon bilgi, belgelerini sahis veya
kurumlarla paylasmak amaciyla kullanmak yasaktir.

3. Kaybolan cep telefonlarinda sorumluluk tamamen 6grenci ve veliye aittir.

4. Ders esnasinda, etiitlerde kapali ve yatili 6grenciler gece 22.30’dan itibaren cep telefonlarini sessiz konumda

tutulacaklardir.

5. Cep telefonu sarj icin herhangi bir yere birakildiginda sorumluluk 6grenciye aittir.

6. Yukarida belirtilen kurallara uymayan 6grencinin cep telefonu alinir.
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EK-7

BAVUL-VALIZ ODASI KULLANMA TALIMATI
1-Bavul odasi belletici 6gretmenlerden izin alinarak a¢ilir kapatilir.
2-Bavul odasi kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.
3-Bavullarn iclerinde uygun olmayan veya degerli herhangi bir esya vb. olmayacaktir. Kayiplarinda sorumluluk
Ogrenciye aittir.
4-Nobetci Belletmen 6gretmenlerin haberi olmadan bavul odasi agilmayacaktir.
5-Bavul odasindaki valiz ve bavullar Kkilitli olmayacaktir.
6-Bavullar, rastgele degil, diizenli bir sekilde yerlestirilecektir.

EK-8

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE ILGILI TALIMAT

1-Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2-Yatakhanenin siik{ineti korunacak, ses, soz, tavir ve davranislarla bu stiklinet bozulmayacaktir.

3-Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

4-Sabahlan odalardan ayrilmadan énce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5-Yatakhanenin disinda hi¢bir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolasilmayacaktir.

6-Yatakhanede yastik altinda, ranza lizerinde vb. yerlerde hicbir esya vs. bulundurulmayacak, camasir asilmayacaktir.
7-Gunliik elbise, pardesii, vb. her tiirli esya dolapta bulundurulacak, ortalik yerde pijama, yatak esofmani ve terlik
olmayacaktir. Ayakkabilar, koridorlarda bulunan ayakkabi dolaplarinda bulundurulacak.

8-Her tirli temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.
9-Her tirli 68renci esyasi, dolapta i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.

10-0Ogrenci, okul yénetimince kendisine verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir. Kendiliginden ranzayi, dolabi
ya da egyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap lizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11-Yatakhanelere yiyecek, mutfak esyasi, bardak, kasik vb. gétiirilmeyecektir.

12- Covid-19 tedbirleri kapsaminda alinan 6nlemlere titizlikle uyulacaktir.

EK-9

OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilar:

1-Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet esyasini, 6z mali
olarak benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti icinde olmalidir.

2-Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabini 6rnek dolap ve yatagini
ornek yatak gibi hazirlamak, vakit cizelgesine uymak zorundadir.

3-Sabah, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve dolabin talimata gore diizenlemelidir. Nobetci 6grenci,
asir1 rahatsizhigl sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda haber vermelidir.

4-Elini, yiizini sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklari kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka
kapatmaly, arizali olani nébetci 6gretmene bildirmeli, tuvalet ve banyolari usuliine gore kullanmali) temizlige azami
Olciide dikkat etmelidir.

5-Herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve yoklamasini vermelidir.

6-Nobetci 6grenciler gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, nobetci 6gretmene durumu arz etmelidirler.
7-Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu,
bahce ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek catal, kasik..vb. getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis
fircalamak gibi ihtiya¢larini en kisa zamanda giderip ders arag-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8-Aksam yemegini yedikten sonra yatakhaneye cikip gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda gidilmelidir.
9-Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmahdir.

10-Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari siireyi
ailelerinin yaninda gecirebilirler.

11-Ogrenciler, 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidur.

12-Okul idaresinin ve nébetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmaldir.
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EK-10

OGRENCI DAVRANISLARI TALIMATI

“Ogrencilerden;

1- Okula ve derslere diizenli devam etmeli ve basarili olmals,

2- Biitiin okul arkadaslarinin, kendisi gibi, Tiirk toplumunun ve Tiirkiye Cumhuriyetinin bir bireyi olduklarini
unutmamalari, onlarin onur ve haklarina saygi gostermeleri,

3-Ogretmenlerine, okul yoneticilerine, gorevlilere, arkadaslarina, cevrelerindeki kisilere karsi saygil ve hosgoriilii
davranmalar,

4-Dogru sozli, diriist olmalari, yalan séylememeleri,

5- lyi ve nazik tavirh olmalari, kaba s6z ve davramslardan kaginmalar,

6- Okulda yapilacak sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilmalari,

7- Kitaplari sevmeleri, korumalari, okuma aliskanligi kazanmalar,

8- Cevrenin dogal ve tarihi giizelliklerini, sanat eserlerini korumalari ve onlari gelistirmek i¢in katkida bulunmalari,
9- lyi isler basarmak icin cok calismaya ve zamana muhtag olduklarini unutmamalari, gecen zamanin geri gelmeyeceginin
bilincinde olmalari,

10-Millet malini, okulunu ve esyasini kendi 6z mali gibi korumalari,

11-Sigara, i¢ki ve diger bagimlilik yapan maddeleri kullanmamalari, bu maddelerin kullanildig1 ortamlardan uzak
durmalar,

12-Ulkenin birligini ve biitiinligiinii bozan, béliici, yikicy, siyasi amagli etkinliklere katilmamalari, siyasi amagh sembol
kullanmay1p bunlarla ilgili amblem, afis, rozet vs. tasimamalari, bulundurmamalari ve dagitmamalari, siyasi amagh
davranislarla okulun huzurunu bozmamalari,

13- Fizik, zihin ve duygusal gii¢lerini millet, yurt ve insanlik i¢in faydali bir sekilde kullanmalari,

14- Atatiirk ilke ve inkilaplarina bagh kalmalari, bunun aksi davramslarda bulunmamalari,

15-Yasalara, yonetmeliklere, toplum kurallarina, milli-manevi ve kiiltiirel degerlere uymalar1 beklenir.

EK-11

YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESi VE GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul islemleri asagida yazil
oldugu sekilde yapilir:

1-Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak,
yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2-Ginliik tabela cizelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin Okul Miidiirliigiine onaylatilmasindan sonra baslanir.

3- Erzak ¢ikarilisinda, ilgili miidiir yardimcisi (nébetci belletici 6gretmen bulunmadig1 zaman), nébetgi belletici 6gretmen,
ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane nébetci 6grenci hazir bulunur.

4- Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir.Tat ve miktar kontrolii
yapildiktan sonra asciya teslim edilir (tutanak ile).

5- Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit, yag, yogurt vb.) tabelaya
konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden énce muayene ve kabul komisyon tiyeleri tarafindan kesin kontrolden
gecirilmedikce pisirilmez, yedirilmez.

6- Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek tizere hazirlanacak
erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

7- Gunliik erzak cikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, ndbetci 6grenci, asc1 vb.)
imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan ise teslim alan as¢1 sorumludur.
8-Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek tizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet kontroliiniin
yapilmasi icin, dagitim saatinden yarim saat dnce as¢1 tarafindan kaplara konularak muayeneye getirilir.

9- Ogle yemekleri Pansiyon Miidiir yardimcisi tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nébetci belletici 6gretmen tarafindan
kontrol edilir.

10- Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapusi cift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri ambar memurunda, digeri
pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtar1 miidiir basyardimcisina teslim eder.
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EK-12

GUNLUK TEMIZLIiK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

Banyo Talimati:

1-Her gilin banyolar acik olup hafta ici 16:30 - 19:00 saatleri arasinda yapilacaktir.
2-Banyoya havlu ya da bornoz gotiiriiliir.

4-Banyo siiresi asgari 15 dakika, azami 20 dakikadir.

5-Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

6-Banyolar, banyo yapildiktan sonra temiz birakilmalidir.

7-Banyolarin sihhi olmasi saglanmalidir.

8-Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

9-Banyo i¢lerinde ¢amasir birakilmaz ve ¢gamasir yikanmaz.

Tuvalet Talimati:

1- Tuvaletlerde ytliksek sesle konusulmaz, sarki-tiirkii sdylenmez.

2- Cikarken sifon cekilir ve leke birakilmaz.

3-Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

4-Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

5- Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.
7- Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir.

TEMIZLIK iSLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1-Hizmetliler;

-Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yariyil ve yaz tatili planlarina
gore en iyi sekilde yapar.

-Kendilerine verilen temizlik arac¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

-Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici ndbetgi 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gérevlerini yapar.
2-Ogrenciler;

Idarenin kendisine verecegi temizlik 6grenci nébetinde verilen gérevleri yaparlar.

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar::

-Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer tarafindan
tartilarak ¢ikartilir.

-Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan bakliyatlar suya konulur.
-Sabah kahvaltilis1 as¢1 tarafindan saat 07:00’da hazirlanir.

-Asc1 yardimcilari da gerekli hazirliklari saat 08:00’a kadar tamamlar.(Ekmek dogranmasi ve servisin hazirlanmasi gibi).
-08:00 - 08.30’da kahvalt1 saatidir. Biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari saglanir.

-Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi as¢1 yardimcisi ve
gorevli nobetci 6grenciler tarafindan yapilir.

-Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢cin hazirliklarini yapar ve pisirir. Yemegi
ogrenciler yemeden dnce son kontrol yapilarak numunesi belletici 6gretmen ve asc1 tarafindan alinarak 72 saat
bekletilmesi saglanir.

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

1- Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli gamasirlarini kendi béliimlerinde bulunan 6grenci camasir makinelerinde yikarlar.
2- Ogrencilerin nevresimleri, yatak ve yastik carsaflari, alezleri haftada bir degistirilir, yikanir, kurutulur ve iitiilenir.

3- Nevresim takimlarinin yikanmasindan pansiyon hizmetlisi sorumlu olup, bu islerin yiirttiilmesinde nébetgi
ogrencilerden yardim alabilir.

4- Nevresim takimlari, pansiyon gorevlileri tarafindan, zemin kat gamasirhanede yikanir.

5- Camasir makinesinin ve kurutma makinesinin ¢alistirilmasi, bakimi ve gamasirhanenin tertip diizeninden belleticiler ile
pansiyon temizlik gorevlileri sorumludur.
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EK-13

PANSIYONER OGRENCILERININ PANSIYONLA LGILI OLARAK UYMAKLA YUKUMLU OLDUKLARI HUSUSLAR

1- Pansiyon vakit ¢izelgesine kesinlikle uyulacaktir.

2- Yataklar diizeltilmis vaziyette bulundurulacaktir.

3- Etiitlerde her ne sekilde olursa olsun miizik calinmayacak, yatak kiyafetiyle bulunulmayacak, yoklamalarda hazir
bulunulacaktir.

4- Etlt siiresince her 6grenci kendi etiit masasinda bulunacaktir.

5- Bigak, catal, kasik, bardak, tabak gibi yemekhane demirbas esyalar odalara ¢ikarilmayacaktir.

6- Yemekhanede verilen yemek ve meyveler yemekhanede yenilecek ve pansiyon odalarina ¢ikarilmayacaktir.

7- Pansiyonun elektrik diizeniyle (tamir maksadiyla da olsa) oynanmayacak, zaruret halinde sorumlu ve gorevlilere
aninda bilgi verecektir.

8- Ozellikle odalarda 1s1tic1, ocak, teyp, v.b. gibi elektrikli aracla kullanilmayacaktir, (Belirlenenler aninda toplanacaktir.)
9- Copler veya atik maddeler yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atilmayacaktir.

10- Pansiyonda; valiz ve dolaplarin icinde yiyecek-igecek, bulundurulmayacaktir.

11- Pansiyonda; valiz ve dolaplarin i¢cinde yasak yayin, sigara, icki gibi seyler bulundurulmayacaktir,

12- Odada gegirilen zaman disinda herkesin ulasabilecegi yerlerde cep telefonu, degerli esya gibi malzemeler
bulundurulmayacaktir. Kayb: durumunda sorumluluk tamamen 6grencidedir.

13- Cep telefonlari ders ve etiitlerde bulundurulmayacaktir. Cep telefonlar1 aksam ettt saatleri baslangicinda
kapatilarak odalarda birakilacak olup yat saatinden sonra da kapatilacaktir. Uymayanlarin telefonlar1 alikonacaktir.
14- Okulun elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklar kullanilmadig1 durumlarda kapali tutulacak,
tuvalet, banyo ve lavabolar temiz ve diizenli kullanilacaktir,

15- Okul binas1 ve tamamlayici kisimlardaki esyalar 6zenle kullanilacaktir, (kasit, ihmal ve kusur nedeniyle verilen
zararlar ayrica tazmin ettirilir.)

16- Ders saatlerinde pansiyon kapali oldugundan bu saatler igerisinde herhangi bir sey almak icin pansiyona izinsiz
girilmeyecektir.

17- Pansiyon yatakhane kismina ziyaretci ¢ikarilmayacak, veli veya ziyaretcilerle okul girisinde, kantinde veya
okul idaresinin tespit edecegi yerlerde goriisiilecektir, (Aksine hareket edenler, yaninda veli veya ziyaretcisi oldugu
halde pansiyon icinde gorilen 6grenciler sorumlu tutulacaktir.)

18- idari personele ve biiyiiklerine ve arkadaslarina karsi saygih olunacak ve islerinde yardimci olunacaktir.

19- Ogrenciler vakit cizelgesinde belirtilen saatlerde yemekhanede bulunmak zorundadirlar.

20- Ogrenciler pansiyonda asil yangin talimatin1 okumak ve gerektiginde uygulamakla gérevlidirler.

21- Ogrenciler yariyil ve uzun siireli tatillerde pansiyon odasini temiz ve diizenli bir sekilde birakacaktir.

22- Covid-19 tedbirleri kapsaminda; her 6grenci temizlik ve mesafe kuralina kesinlikle uyacak, kendi odasi disinda
baska odalara girip ¢ikmayacak, kendi odasina baska odadan arkadaslarinin girmesine engel olacak.

23- Ranzalarin yerleri okul idaresinin belirledigi sekilde kalacak, kesinlikle yerleri degistirilmeyecektir.

24- Yine Covid-19 tedbirleri kapsaminda, idarenin aldig1 kararlara harfiyen uyacaktir.

25- Pansiyonla ilgili hizmetler Okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine goére ytriitilir. Kurallar sizin
basar1 ve huzurunuz icindir. Uymadigimz takdirde gerekli yaptirimlar ve disiplin islemleri uygulanacaktir.

[ NOT: ORTA OGRETIM ODUL VE DiSIPLIN YONETMELIGININ HOKUMLERI SAKLIDIR

UYGUNDUR
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